
Guía para darte de alta como socio/a 

AMPA CEIP Fernando de los Ríos — Alcorcón 

Esta guía te explica, paso a paso, cómo crear tu cuenta en la app de la FAPA, darte de alta 
como nueva persona asociada de nuestro AMPA, registrar a tus hijos/as y subir el justificante 
de pago de la cuota. Si tienes cualquier duda, al final tienes los datos de contacto. 

📧 Ten a mano un correo electrónico al que puedas acceder. Durante el registro 
recibirás un email para verificar tu cuenta. 

1. Descargar la app 

Busca e instala la app FAPA GDR (de Anexia Tecnologías). Está disponible para Android e 
iPhone (iOS). 

Escanea con la cámara del móvil el código QR de tu sistema: 

 

O entra directamente desde estos enlaces: 

Android (Google Play): play.google.com/store/apps/details?id=es.anexia.FAPAGDR 
iPhone (App Store): apps.apple.com/app/fapa-gdr/id1482919433 

 

https://play.google.com/store/apps/details?id=es.anexia.FAPAGDR
https://apps.apple.com/us/app/fapa-gdr/id1482919433


2. Crear tu cuenta 

•​ Abre la app y, en la pantalla de inicio de sesión, pulsa Registrarse. 

 

•​ Rellena Nombre, Apellidos, Email y Contraseña. Marca la casilla He leído y acepto los 
términos y condiciones y pulsa Enviar. 

 

•​ Aparecerá un aviso indicando que se ha iniciado el registro y que debes verificar tu cuenta 
desde el enlace que recibirás por correo. Pulsa OK. 

 



•​ Abre el correo «FAPA Francisco Giner de los Ríos - Nuevo registro de usuario», 
comprueba que tus datos son correctos y pulsa el enlace de verificación. 

 

⏱️ El enlace caduca a los 15 minutos. Si tardas más en abrirlo, vuelve a iniciar el 
registro pasados los 15 minutos. 

•​ El enlace abre la web de la FAPA con el mensaje «Su cuenta se ha verificado 
correctamente». Cierra el navegador y vuelve a la app. 

 

↩️ El mensaje se queda en la web. No te devuelve a la app automáticamente; ciérrala y 
ábrela tú manualmente. 

 



3. Iniciar sesión y asociarse al AMPA 

•​ En la app, inicia sesión con el correo y la contraseña que acabas de registrar. Después 
pulsa el icono de menú (☰) arriba a la izquierda. 

 

•​ Pulsa Configuración. 

 



 

•​ Pulsa Añadir Asociación. 

 

•​ Pulsa Tengo un código de 4 cifras. 

 

•​ Introduce el código 0616 (código del AMPA Fernando de los Ríos) y pulsa Continuar. 

 



4. Rellenar el formulario de alta 

Se abre el formulario de alta con cuatro pestañas: Persona asociada 1, Persona asociada 2, 
Alumnas/os y Enviar. 

•​ En Persona asociada 1, completa tus datos. Todos los campos marcados con asterisco 
(*) son obligatorios. 

 

💡 El campo «Código» lo rellena la asociación. Déjalo en blanco; no tienes que escribir 
nada. 

•​ Completa el resto de datos (Dirección, Ciudad, Provincia y Código Postal) y elige si 
autorizas que se hagan fotos o vídeos de tus hijos/as durante las actividades (Sí o No). 
Después pulsa Continuar. 

 



•​ En Persona asociada 2, si quieres añadir a otra persona pulsa Crear Persona asociada 
2; si no, pulsa Continuar. 

​
 

•​ En Alumnas/os, pulsa Agregar alumna/o. 

​
 

•​ Rellena los datos del alumno/a (Nombre, Apellidos, Fecha de Nacimiento, Sexo, Etapa, 
Curso y Aula) y pulsa Guardar. 

 



 

⚠️ Curso obligatorio. Debes indicar el curso escolar al que se inscribe el alumno/a: el 
curso próximo si confirmas antes de septiembre, o el curso actual si lo haces después de 
septiembre. El campo "aula" es opcional, ya que puede no conocerse todavía. 

•​ El alumno/a añadido aparecerá en la lista. Puedes añadir más, o editarlos y eliminarlos 
con los iconos. Cuando termines, pulsa Continuar.​
 

 

​
 

•​ En Enviar, firma en el recuadro y pulsa Aceptar.​
 

 



 

•​ Marca He leído y acepto los términos y condiciones y pulsa Enviar. 

 

ℹ️ El recibo de pago se sube más adelante. No tienes que adjuntarlo aquí. Lo harás en 
el paso 7, una vez activado el perfil del AMPA, porque en la transferencia hay que incluir 
tus datos de socio. 

5. Esperar la validación 

•​ Aparecerá el mensaje «Tu solicitud se ha enviado correctamente».​
 

 

ℹ️ Ahora el AMPA debe validar tu solicitud. Se hará con la mayor brevedad posible. 
Durante esta validación, el AMPA te asignará tu número de socio y te lo comunicará; lo 
necesitarás para el pago de la cuota. Hasta entonces, tu perfil puede no estar disponible 
aún. 

 



6. Activar el perfil del AMPA 

•​ Una vez validada tu solicitud, abre el menú (☰) y pulsa la flecha que aparece arriba, junto 
al logo. En el panel «Perfiles», selecciona AMPA CEIP Fernando de los Ríos 
(Alcorcón). 

 

⚠️ Pulsa exactamente sobre la flecha. Solo la flecha cambia de perfil; tocar el resto del 
logo o la imagen no hace nada. 

Cuando el perfil esté activo, toda la app cambia a color azul. ¡Ya estás dentro! 

7. Pagar la cuota y subir el recibo 

Ahora que ya estás en el perfil del AMPA, paga la cuota y sube el justificante. El pago se hace 
en este momento, y no antes, porque en el concepto de la transferencia debes incluir tus 
datos de socio. 

💶 Cuota del curso 2026-2027: 18 € si pagas antes del 30 de septiembre de 2026; 20 € a 
partir del 1 de octubre. 

Haz la transferencia a la cuenta de OPENBANK: ES83 0073 0100 5705 0643 8146. 

En el concepto, indica tu código de socio de 12 dígitos, formado así: 

2026 Curso (2026/2027) 0616 Código del AMPA (fijo) 0046 Nº de socio (4 cifras) 
 

Se escribe todo seguido, sin espacios ni puntos: 202606160046. 

💡 El nº de socio va a 4 cifras. Es el número que te comunicó el AMPA al validar tu 
solicitud. Rellena con ceros a la izquierda hasta tener 4 dígitos (el 46 sería 0046). 

 



•​ Abre el menú (☰) y pulsa Subir documentos. 

​
 

•​ En Recibos de pago, pulsa Añadir Recibo, elige la fecha del pago y selecciona el 
fichero del justificante de la transferencia. 

​
 

⚠️ No lo subas en «Cambiar Foto». Ese botón es para la foto del carnet. El recibo se 
sube en «Añadir Recibo». 

📄 El justificante tiene que verse claro. Debe mostrar el importe, el concepto, la cuenta 
destinataria y la fecha, para que el AMPA pueda validarlo. 

•​ El recibo queda subido con estado PENDIENTE. El personal del AMPA lo validará con la 
mayor brevedad posible. 

 



 

¿Necesitas ayuda? 

Teléfono / WhatsApp: 617 606 733 

Correo: fernandodelosrios.ampa@gmail.com 

Web: https://ampafernandodelosrios.es 

Instagram: ampafernandoriosalcorcon 

Dirección: Avda. del Oeste S/n, 28922 Alcorcón, Madrid 

Gracias por colaborar con el AMPA CEIP Fernando de los Ríos. 
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